Microsoft Teams Rooms Instrukcijos:

Norédami rezervuoti kambarj, kuriame jrengti Microsoft
Teams Rooms, naudokite Outlook
1. Atidarykite Outlook ir eikite j savo kalendoriy.

2. Skyriuje Teams susitikimas pasirinkite Naujas susitikimas arba
skyriuje Naujas Teams susitikimas pasirinkite Naujas
susitikimas, tada - Teams susitikimas.

3. Susitikimy planavimo priemongje pasirinkite Kambariy
ieSkiklis arba jveskite konferencijy salés el. Pasto adresa.

4. Pasirinkite Rodyti kambariy sarasg ir raskite pastatg ar sarasa.
5. Pasirinkite kambarj 1§ galimy kambariy saraSo.

6. Pries 1Ssiysdami uzpildykite kvietimg j susitikima, kaip ir bet
kurj kitg susitikima.

Norédami pridéti Microsoft komandy kambariy kambarj
prie esamo susitikimo, naudokite Outlook

1. Atidarykite susitikimg asmeniniame jrenginyje naudodami
Outlook.

2. Pridékite kambario pavadinima (jis yra konsoléje) skiltyje I arba
suraskite kambar] naudodamiesi Kambariy ieSkiklis susitikimy
tvarkarasStyje, ir iSsiyskite naujing.

3. Jei susitikimas bus priimtas, jis pasirodys konsol¢je.

4. Noredami prisijungti, konsoléje pasirinkite susitikima.



Susitikimo kiirimas Outlook
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Norédami sukurti nauja Teams susitikimas Outlook, eikite |
skirtukg Kalendorius ir spustelékite mygtukg Naujas Teams
susitikimas.

(:D You haven't sent this meeting invitation yet.

> Title

S Required @ AGSV - Conference Room 315 (Teams Enabled

Optional
Start time I Fri 7/31/2020 | I 12:00 AM v [ailday [ & Timezones
End time Sat 8/1/2020 ]| 12:00AM w| &> Make Recurring

Location Microsoft Teams Meetin@AGSY - Conference Room 315 (Teams Enabled)

- Batinai jtraukite konferencijy sale j vietg Vieta, kad
susitikimas baty rodomas jutikliniame skydelyje.



Suzinokite apie jutiklinio ekrano konsole¢

Contoso Briefing
.20 A

Weekly status meeting

100 #M - 3,00 PM

User study findings

3:00 PM - 3:35 PN

Jutiklinio ekrano konsolé konferencijy saléje yra kiekvieno
susitikimo sirdis. Ekrane galite atlikti kelis veiksmus:

+ Prisijunkite prie numatyto susitikimo pasirinkdami susitikima.
Pastaba: Norédami, kad susitikimas bty rodomas kambario konsoléje, organizatoriai turéty nustatyti

kambarj kaip susitikimo vieta.

+ Pradékite nauja susitikima pasirinkdami Susitikti dabar = .

+ Skambinkite pasirinkdami Skambinimo klaviatiira # ir rinkti
numery.

+ Projektuokite nesSiojamajj kompiuterj, prijunkite prie konsolés
prijungta kabelj. Priklausomai nuo kambario nustatymuy, jis gali
bati automatiskai suprojektuotas kambaryje, arba gali tekti
pasirinkti Pateikti = ant kambario konsolés.



+ Pasirinkite Daugiau - instrukcijos, kaip patalpa jtraukti |
susitikimg, pateikti atsiliepima apie jrenginj ar pakeisti
nustatymus.

Kai dalyvaujate susitikime, turésite galimybiy tvarkyti fotoaparata
ir mikrofong, bendrinti turinj, pridéti dalyviy ir baigti pokalbj.

12:05 PM
~onderence room 12¢

Weekly project status
meeting

Prisijunkite prie susitikimo
Prisijunkite prie numatyto susitikimo

Tiesiog suraskite savo susitikimg konsoléje ir pasirinkite jj,
kad prisijjungtuméte.



Contoso Briefing
930 AM - 10:30 At

Christing Rollin

Weekly status meeting
1,009 00 PM
Justin

User study findings

3:00 PM - 335 PN

Visi Siuo metu vykstantys susitikimai yra sgraso virsuje.
Pasibaigus susitikimui, jis Siek tiek pasiliks ekrane, kad prireikus
galétumeéte vél lengvai prisijungti.

Jei suplanuotas susitikimas nerodomas konsoléje (arba jei
susitikimo plyteléje rodomos Daugiau parinkciy... vietoj
Prisijungti), jums reikés invite the room arba pridékite
kambarj asmeniniame jrenginyje.



https://support.microsoft.com/en-us/office/microsoft-teams-rooms-help-e667f40e-5aab-40c1-bd68-611fe0002ba2?ui=en-us&rs=en-us&ad=us#bkmk-schedule-meeting
https://support.microsoft.com/en-us/office/microsoft-teams-rooms-help-e667f40e-5aab-40c1-bd68-611fe0002ba2?ui=en-us&rs=en-us&ad=us#bkmk-schedule-meeting
https://support.microsoft.com/en-us/office/microsoft-teams-rooms-help-e667f40e-5aab-40c1-bd68-611fe0002ba2?ui=en-us&rs=en-us&ad=us#bkmk-schedule-meeting

Pradékite neplanuotg susitikima

1. Pasirinkite Susitikti dabar ant kambario konsolés
Start an unscheduled meeting

Contoso Briefing
9.3 120 A

Weekly status meeting
100 #M - 300 PM

Justin Harrison

User study findings

3:00 PM - 3:35

Brians Thomas

2. Dalyje Iveskite varda ar numerj raskite zmones,
kuriuos norite pakviesti.

3.  Pasirinkite Zmones, kad pridétumeéte juos prie pakviestyjy
s3raso.

4.  Kai visi Zzmones, kuriuos norite pakviesti, yra sgrase,
pasirinkite Kviesti. Jasy susitikimas prasidés automatiskai.

Bendrinkite ekrang su dalyviais kambaryje.

Jei norite bendrinti darbalauk; su susitikimo kambaryje
dalyviais, tiesiog prijunkite asmeninj jrenginj prie atitinkamo
kabelio, prijungto prie kambario konsolés.

Atsizvelgiant j jisy kambario nustatymus, jisy ekranas gali bati bendrinamas automatiskai, arba

jums gali tekti pasirinkti Pateikti 3 kambario konsoléje.



Bendrinkite turinj kambaryje

Turinio kameros leidzia persiysti tradicine lenta j susitikimus, kad
nuotoliniai dalyviai galéty aiskiai pamatyti, kas piesiama. Kol
rasysite, mes suskaidysime lentg, patobulinsime rasalg ir
padarysime visus, esancius pries lentg, skaidrius.

Jei kambaryje, kuriame esate, yra turinio kamera, galite juo
dalytis pasirinkdami Bendrinti ! > Turinio kamera kambario

konsolgje.

12:05 PM

Contoso project mgrs
weekly sync

Nustokite bendrinti darbalaukij
Pasirinkite Nustoti rodyti konsoléje.



Skambinti telefonu

1. Pasirinkite Rinkimo klaviatara # ant kambario konsolés.
2. Surinkite numerj ir pasirinkite Skambinti.

ValdyKkite susitikimg

12:05 PM

Weekly project status
meeting

v i Roling

Pridéti dalyvi

1. Eikite j Pridéti dalyviy & ir raskite Zmones, kuriuos norite
pakviesti.

2. Pasirinkite Zmones, kad pridétumeéte juos prie pakviestyjy
saraso.

3. Kai visi Zmong¢s, kuriuos norite pakviesti, yra sarase,
pasirinkite Kviesti.



Prisekite dalyvio vaizdo jrasa
Kai susitikime yra keli Zmonés, kurie dalijasi vaizdo jraSu ir norite
matyti vieno asmens vaizdo jrasg savo kambario ekrane, kambario
pulte pasirinkite jo varda, tada Prisegti.

Pastaba: tai prisegs tik kambario vaizdo jrasa, o ne kitiems susitikimo dalyviams.
Tvarkykite ekrano iSdéstyma

1. Kambario konsoléje pasirinkite ISdéstymas.
2. Cia galite pasirinkti skirtingus kambario rodymo
iSdéstymus.

Pastaba: jei turite vieng ekrang, galite pasirinkti rodyti tiesiog bendrinama turinj arba rodyti turinj ir

Zmoniy eile. Jei turite du ekranus, vienas rodys turinj, kitas - Zmones. Pasirinkus ISdéstymas bus
pakeista kuri ekrane rodoma kuri.

Tvarkyti garsa

+ Pasirinkite Mikrofonas ¢ kambario konsoléje, kad
iSjungtumeéte arba jjungtuméte kambario mikrofong.

+ Norédami sureguliuoti garsiakalbio garsuma arba i§jungti
garsiakalbj, pasirinkite Garsumo padidinimas arba Garsumo
mazinimas.

+ Nutildykite dalyvius eidami j Dalyvius, pasirinkdami vardg ir
tada Nutildykite dalyvi.

Tvarkyti vaizdo jrasa

1. Pasirinkite Kamera @ ant kambario konsolés, kad
Jjungtumeéte ir i§jungtumeéte kambario kamera.



2. Pasirinkite, kurj vaizdo jrenginj norite naudoti, arba
palieskite ISjungti kamera, kad sustabdytuméte kambario
vaizdo srautg.



